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ÜBYS’ye kullanıcı adı-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfası açılır. 

 

Kullanıcının “Bekleyenler” klasöründe bulunan “İmza Bekleyenler” klasörü altında bulunan 

belgeler için işlem yapılmaktadır. 

 

 

 

İmzalama işlemi belge üzerinde yer alan “İmzala” ikonuyla, işlem paneli üzerinde yer alan 

“İmzala” butonuyla veya belge üzerindeli “Detay Gör” ikonuyla olmak üzere 3 şekilde 

yapılabilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 



İmzalama işlemi yapılmak istenen belgeye tıklayın. 

 

 

 

 

 

Belgenin ön izleme ekranı açıldıktan sonra belgeü erinde yer alan imzala ikonuna tıklayın. 

 

 

 

 



Gelen ekranda 5070 sayılı imza kanunu uyarınca imzalanmak istenen belge için izin isteyen 

pop up bilgilerndirme metni açılır. 

 

 

 

 

Devam Etmek için “Evet” butonuna tıklayın. 

 

 

 

 

 



Bilgilendirme ekranından sonra ÜBYS E-İmza uygulamasının indirilmesi için ekrana indirme 

arayüzü gelmektedir. Bu arayüzüzerinden uygulamayı indirin. 

 

 

 

 

 

Dungle şifresi girip imzala butonuna tıklayın. Belge imzalandıktan sonra İşlenenler klasöründe 

yer alan İmzalananlar klasörüne taşınmaktadır. 

 

 

 

 



Belge üst verisi panelinde belgenin imzalanma bilgisi görüntülenebilir. 

 

 


